UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUYNH PHU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

$6:1031 /UBND-CA ’ Quynh Phu, ngay 03 thang 11 nam 2026
V/v tang cuong quan ly hd chi€u
ngoai giao, hg chiéu cong vu

Kinh guri:
- Céc phong, ban, nganh, doan thé xa;
- Cong an xa, Ban Chi huy quan sy xa;
- Céc don vi, trudong hoc thuoc UBND xa;

Thyc hién Cong van s6 7180/UBND-NV ngay 19/10/2026 cta Uy ban nhan
dan tinh Hung Yén vé viéc tang cudng quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu; nham ting cuong cong tac quan 1y, sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu (HCNG, HCCV) cua can b9, cong chirc, vién chire thuoe pham vi quan ly, bao
dam viéc quan 1y, sir dung ho chiéu dung muc dich, ding quy dinh cua phap luat,
Uy ban nhan dan x4 Quynh Phu yéu cau cac phong, ban, nganh, doan thé, co quan,
don vi, truong hoc trén dia ban xa trién khai thue hién cac nodi dung sau:

1. Tang cwdng quan ly, ra soat, chian chinh cong tic quan ly HCNG, HCCV
tai co quan, don vi

- Thu trudng cac co quan, don vi, hi€u trudng cac truong hoc chiu trach nhiém
td chuc quan 1y chat ch¢ HCNG, HCCV cua can bd, cong chire, vién chic thudc
pham vi quan 1y; bao dam ho chiéu duoc str dung dting muc dich, dung quy dinh va
pht hop véi quyét dinh cir di cong tic nudc ngoai, tinh chat cong viée thyc hién ¢
nudc ngoai.

- T6 chirc thyc hién day du trinh t, tha tuc quan Iy HCNG, HCCV theo quy
dinh tai Diéu 24 Luat Xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam nam 2019 va
cac quy dinh hién hanh, cu thé:

+ Lap s6 theo ddi viée giao, nhan ho chiéu; bao dam an toan tuyét ddi khi luu
gilt HCNG, HCCV tai co quan, don vi;

+ Thuye hién ban giao HCNG, HCCV cho ngudi duoc cap ho chiéu khi c6 quyét
dinh cur di cong tac nudce ngoai; viéc ban giao phai c6 ky nhan day du;
s Chgyén ‘HCNG,7 HCCV cho co quan quan 1y ho chiéu méi khi nguodi duoc
cap ho chiéu di€u chuyén cong tac.

- T chirc ra soat viéc quan ly HCNG, HCCV cua cén bo, cong chirc, vién chirc
thudc pham vi quan ly; kip thoi chén chinh céc trudong hop str dung ho chiéu khong
dung quy dinh; khac phuc nhiing ton tai, thiéu sot trong viéc luu glu’ giao nhén va sur
dung ho chiéu. Dong thoi, quéan triét dén can bo, cong chirc, vién chire duge cap
HCNG, HCCV vé trach nhiém quan 1y, str dung ho chiéu; thuc hién nghiém cac quy
dinh ctia phéap luat vé xuit canh, nhap canh va cic quy dinh c6 lién quan.
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2. Xir 1y, bao cdo cac trudng hop vi pham va trudng hop mét, hong HCNG,
HCCV

- Trudng hop nguodi dugce cép HCNG, HCCV khong thue hién viée ban giao hd
chiéu cho co quan quan Iy ho chiéu, sir dung hod chiéu  khong dung quy dinh, co quan,
don vi quan ly phai kip thoi bao cao bang vin ban vé Uy ban nhan dan x3 (qua Vin
phong HDND-UBND x3) dé tong hop, béo cao Uy ban nhan dan tinh va co quan co
tham quyén xem xét, xir 1y theo quy dinh.

- Trudng hop HCNG, HCCV do co quan, don vi quan 1y bi mét, bi hong, phai
thong bao ngay bang vin ban cho Uy ban nhan dan xa (qua Vin phong HDND-
UBND x3) dé bao cao Uy ban nhan dén tinh, co quan c¢6 thAm quyén va thyuc hién
cac thu tuc lién quan theo quy dinh.

- Béi véi can bo, cong chire, vién chirc khong con thude dbi tuong duge st
dung HCNG, HCCV, cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém ra soat, thu hoi, quan ly ho
chiéu, phdi hop véi Van phong HDND-UBND xa dé chuyén qua Vian phong Uy ban
nhan dan tinh cho co quan cp ho chiéu ctia B6 Ngoai giao thyuc hién viéc huy gia
tri st dung HCNG, HCCV theo quy dinh.

3. To chirc thuc hién

- Giao Vin phong HDND-UBND x3 1am dau méi theo ddi, don déc, huéng dan
cac co quan, don vi, truong hoc trién khai thuc hién cac noi dung tai Cong van nay;
tong hop, bao cao Uy ban nhan dan xd va Van phong Uy ban nhan dén tinh nhiing
van dé phat sinh, kho khan, vudng méc dé xem xét, chi dao.

- Cac co quan, don vi, trudng hoc gtri bao cdo két qua ra soat vé Uy ban nhan
dan xa (qua Van phong HDND-UBND x3) trwéc ngay 10/11/2026; n6i dung bao
cao néu ro: s6 lwong can bo, cong chuc, vién chie dugc cdp HCNG, HCCV; viée
1ap so theo ddi, giao nhan, luu gitr ho chiéu; cac trudng hop vi pham, mat, hong,
khong con thugce d6i tuong str dung ho chiéu (néu c6) va két qua xur 1y; kién nghi,
dé xuat (néu c6). Truong hop khong c6 HCNG, HCCV hoic khong ¢ vi pham thi
bao cao “khong co”.

- Céc co quan, don vi ¢6 lién quan chu dong phdi hop voi Van phong HDND-
UBND x4 trong truong hop phét sinh kho khin, vuéng mic vé cong tac quan 1y, st
dung HCNG, HCCV.

Uy ban nhan dan xd yéu cau thu trudng cac phong, ban, nganh, doan thé, co
quan, don vi, hi€u trudng céac truong hoc nghi€m thc trién khai thuc hién./.

Noi nhén: KT CHU TICH
- Nhur trén; Zn BHO CHU TICH
- Vin phong UBND tinh; y

- TT Pang ty - HDND - UBND x3; 2
- Luu: VT, CA.
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