
ĐẢNG BỘ TỈNH HƯNG YÊN
ĐẢNG ỦY XÃ QUỲNH PHỤ
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Số             -CV/ĐU

V/v rà soát, hoàn thiện, chuẩn hóa dữ liệu và số hóa hồ 
sơ, tài liệu Ngành Tổ chức xây dựng Đảng năm 2026

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Quỳnh Phụ, ngày      tháng      năm 2026

Kính gửi: - Đảng ủy Ủy ban nhân dân xã;
- Các cơ quan tham mưu, giúp việc Đảng ủy;
- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã;
- Các Đảng bộ, chi bộ trực thuộc Đảng ủy.

Thực hiện Công văn số 1617-CV/BTCTU ngày 25/8/2026 của Ban Tổ chức 
Tỉnh ủy Hưng Yên về rà soát, hoàn thiện, chuẩn hóa dữ liệu và số hóa hồ sơ, tài 
liệu Ngành Tổ chức xây dựng Đảng năm 2026; Kế hoạch số 16-KH/BCĐ ngày 
16/7/2026 của Ban Chỉ đạo Chuyển đổi số Ngành Tổ chức xây dựng Đảng về triển 
khai Chiến dịch 100 ngày thực hiện các nhiệm vụ về chuyển đổi số của Ngành Tổ 
chức xây dựng Đảng; Kế hoạch số 30-KH/BTCTU ngày 28/7/2026 của Ban Tổ 
chức Tỉnh ủy về triển khai Chiến dịch 100 ngày thực hiện các nhiệm vụ về chuyển 
đổi số của Ngành Tổ chức xây dựng Đảng tỉnh Hưng Yên, Ban Thường vụ Đảng 
ủy xã Quỳnh Phụ yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện các 
nội dung sau:

1. Mục đích, yêu cầu
Chủ động rà soát, hoàn thiện, chuẩn hóa dữ liệu, hồ sơ, tài liệu thuộc phạm vi 

quản lý, sẵn sàng phục vụ số hóa, cập nhật, tích hợp và đồng bộ vào các phần 
mềm, hệ thống cơ sở dữ liệu dùng chung của Ngành Tổ chức xây dựng Đảng khi 
Trung ương và tỉnh triển khai.

Việc thực hiện phải khẩn trương, nghiêm túc, thực chất, chính xác, bảo đảm an 
toàn, bảo mật thông tin; lấy hồ sơ gốc, tài liệu có liên quan và các quy định hiện 
hành làm căn cứ đối chiếu, xác thực. Người đứng đầu cơ quan, đơn vị chịu trách 
nhiệm về tiến độ, chất lượng và tính chính xác của dữ liệu thuộc phạm vi được giao; 
không làm hình thức, không tự ý bổ sung, sửa đổi thông tin khi chưa có căn cứ.

Tập trung chuẩn bị 05 nhóm cơ sở dữ liệu: (1) dữ liệu về cán bộ; (2) dữ liệu 
về tổ chức bộ máy, biên chế, vị trí việc làm; (3) dữ liệu về bảo vệ chính trị nội bộ; 
(4) dữ liệu về đào tạo, bồi dưỡng; (5) dữ liệu về sức khỏe cán bộ.
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2. Nội dung, nhiệm vụ thực hiện
Bước 1 - Rà soát hồ sơ, tài liệu và dữ liệu hiện có: Thống kê, rà soát toàn 

bộ hồ sơ giấy, hồ sơ điện tử, tệp dữ liệu Excel, cơ sở dữ liệu chuyên ngành, phần 
mềm đang sử dụng, biểu thống kê, sổ sách và các nguồn dữ liệu khác có liên quan 
đến cán bộ, công chức, viên chức, đảng viên và tổ chức thuộc phạm vi quản lý; xác 
định rõ nguồn dữ liệu, tình trạng, mức độ đầy đủ, chính xác và khả năng khai thác, 
sử dụng.

Bước 2 - Làm sạch dữ liệu: Thực hiện theo quy trình: rà soát, đối chiếu, xử 
lý dữ liệu trùng lặp, bổ sung thông tin còn thiếu, xác thực, phê duyệt và quản lý dữ 
liệu gốc. Tập trung kiểm tra các trường hợp trùng họ tên; sai hoặc không thống 
nhất về ngày, tháng, năm sinh; mã định danh; chức vụ, chức danh; cơ quan, đơn vị 
công tác; trình độ đào tạo; quá trình công tác và các thông tin khác có liên quan.

Bước 3 - Chuẩn hóa dữ liệu: Thống nhất cách ghi, cách nhập, mã hóa và cập 
nhật các trường thông tin theo yêu cầu, cấu trúc dữ liệu và tiêu chuẩn kỹ thuật quy 
định tại Quy định số 342-QĐ/BTCTW ngày 20/6/2026, Quy định số 348-
QĐ/BTCTW ngày 25/6/2026 của Ban Tổ chức Trung ương và các văn bản hướng 
dẫn có liên quan. Trường hợp thông tin chưa đầy đủ, chưa thống nhất hoặc có khác 
biệt giữa hồ sơ và các nguồn dữ liệu, phải kiểm tra, đối chiếu hồ sơ gốc; trường 
hợp chưa đủ căn cứ hoặc còn ý kiến khác nhau phải xác minh, làm rõ trước khi cập 
nhật chính thức.

Bước 4 - Chuẩn bị dữ liệu sẵn sàng để cập nhật lên phần mềm: Chủ động 
chuẩn bị các tệp dữ liệu, hồ sơ điện tử và tài liệu liên quan theo cấu trúc, định 
dạng, biểu mẫu khi có hướng dẫn của Trung ương và của tỉnh; bảo đảm dữ liệu có 
thể cập nhật, tích hợp, đồng bộ, hạn chế tối đa việc phải rà soát, chuẩn hóa và nhập 
lại nhiều lần. Tiếp tục theo dõi, cập nhật kịp thời các biến động về cán bộ, bảo đảm 
dữ liệu luôn được duy trì ‘đúng, đủ, sạch, sống’.

3. Tổ chức thực hiện
3.1. Ban xây dựng Đảng là cơ quan đầu mối tham mưu Ban Thường vụ Đảng 

ủy tổ chức triển khai, theo dõi, đôn đốc, tổng hợp kết quả thực hiện; chủ trì rà soát 
hồ sơ, tài liệu, dữ liệu về cán bộ thuộc diện Ban Thường vụ Đảng ủy quản lý và 
cán bộ, công chức khối Đảng, Mặt trận Tổ quốc thuộc thẩm quyền quản lý. Tham 
mưu lập danh mục dữ liệu, phân công cán bộ phụ trách từng nhóm việc; tiếp nhận, 
kiểm tra, tổng hợp báo cáo của các cơ quan, đơn vị và kịp thời báo cáo Thường 
trực Đảng ủy những vấn đề phát sinh.

3.2. Các cơ quan tham mưu, giúp việc Đảng ủy và Cơ quan Ủy ban 
MTTQ Việt Nam xã căn cứ chức năng, nhiệm vụ, chủ động rà soát hồ sơ, tài liệu, 
dữ liệu thuộc lĩnh vực, đối tượng được phân công theo dõi; phối hợp với Ban xây 
dựng Đảng đối chiếu, làm sạch, chuẩn hóa và cung cấp dữ liệu, tài liệu có liên 
quan. Chịu trách nhiệm bảo quản, bảo mật hồ sơ, tài liệu và thông tin trong quá 
trình thực hiện.
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3.3. Đảng ủy Ủy ban nhân dân xã chỉ đạo các bộ phận chuyên môn, đơn vị 

trực thuộc phối hợp cung cấp, đối chiếu thông tin về cán bộ, công chức, viên chức 
và các dữ liệu có liên quan theo yêu cầu của Ban Thường vụ Đảng ủy; cử cán bộ 
đầu mối phối hợp với Ban Xây dựng Đảng, bảo đảm thông tin thống nhất giữa hồ 
sơ giấy, hồ sơ điện tử và các nguồn dữ liệu hiện có.

3.4. Các Đảng bộ, chi bộ trực thuộc Đảng ủy phối hợp rà soát, xác nhận, 
cung cấp thông tin về đảng viên, tổ chức đảng và các nội dung liên quan khi được 
yêu cầu; kịp thời phản ánh những thông tin chưa thống nhất, thiếu căn cứ hoặc có 
biến động để kiểm tra, xác minh, điều chỉnh theo quy định.

Các cơ quan, đơn vị hoàn thành việc rà soát, làm sạch, chuẩn hóa dữ liệu và 
gửi kết quả về Ban xây dựng Đảng trước ngày 25/9/2026 để tổng hợp, kiểm tra; 
toàn bộ nhiệm vụ phải hoàn thành trước ngày 30/9/2026. Trường hợp Trung ương 
hoặc tỉnh có yêu cầu khác về thời gian, tiến độ, các cơ quan, đơn vị chủ động điều 
chỉnh và thực hiện đúng yêu cầu.

Ban Thường vụ Đảng ủy yêu cầu các cơ quan, đơn vị, Đảng bộ, chi bộ trực 
thuộc nghiêm túc triển khai thực hiện Công văn này; Ban xây dựng Đảng theo dõi, 
đôn đốc, tổng hợp và tham mưu báo cáo theo quy định./.

Nơi nhận:
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy (để báo cáo);
- Thường trực Đảng ủy;
- Như trên;
- Lưu Văn phòng Đảng ủy.

T/M BAN THƯỜNG VỤ
PHÓ BÍ THƯ

Nguyễn Văn Phát
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