DANG BO TINH HUNG YEN DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA QUYNH PHU
*

) Quynh Phuy, ngay 25 thang 8§ nam 2026
S6 2766 -CV/DbU

VA 1 sodt, hoan thién, chudn héa div liéu va sé héa ho
50, tai licu Nganh 16 chirc xdy dung Pang nam 2026

Kinh giri: - Pang ty Uy ban nhan dan x3;
- Cac co quan tham muu, giap viéc Dang uy;
- ﬁy ban Mt tran T qué)c Viét Nam xa;
- Cac bang bo, chi bd truc thudc Pang tuy.

Thue hién Cong vian sb 1617-CV/BTCTU ngay 25/8/2026 ciia Ban Té chirc
Tinh uy Hung Yén vé ra soat, hoan thién, chuan hoa dir liéu Ve‘l s6 hoa ho so, tai
liéu Nganh To chirc xdy dung bang nam 2026; Ké hoach s6 16- KH/BCD ngay
16/7/2026 ciia Ban Chi dao Chuyén d6i s6 Nganh To chuce xay dung Pang vé trién
khai Chién dich 100 ngay thuc hién cac nhi€ém vu vé chuyen ddi sb cua Nganh T
chtrc xay dung Pang; Ké hoach s 30-KH/BTCTU ngay 28/7/2026 cua Ban T
chtc Tinh Uy vé trién khai Chién dich 100 ngay thuc hién cac nhiém vu vé chuyén
d6i s6 cua Nganh T6 chirc xdy dung Pang tinh Hung Yén, Ban Thuong vu Pang
iy xd Quynh Phu yéu cau céc co quan, don vi nghiém tic trién khai thyc hién céc
ndi dung sau:

1. Muc dich, yéu cau

Chu dong ra soat, hoan thién, chuin hoa dit liéu, hd so, tai liéu thudc pham vi
quan 1y, sin sang phuc vu sd hoa, cip nhat, tich hop va ddng bd vao cac phan
mém, hé thong co s& dit lidu dung chung ctiia Nganh T6 chirc xay dung Pang khi
Trung wong va tinh trién khai.

Viéc thuc hién phai khan truong, nghiém tuc, thuc chét, chinh xé4c, bao dam an
toan, bao mat thong tin; 1dy hd so gbc, tai liéu c6 lién quan va cac quy dinh hién
hanh 1am can ct d6i chiéu, xac thuc. Nguoi dung dau co quan, don vi chiu trach
nhiém vé tién d0, chat lugng va tinh chinh xéc cua dir liéu thudéc pham vi dugc giao;
khong 1am hinh thirc, khong tu ¥ bd sung, sira doi thong tin khi chua co can cu.

Tap trung chuin bj 05 nhém co s& dit liéu: (1) dir liéu vé can bo; (2) dir liéu
vé t6 chirc bd may, bién ché, vi tri viéc 1am; (3) dit liéu vé bao vé chinh trj ndi bo;
(4) dit liéu vé dao tao, bdi dudng; (5) dit liéu vé strc khoe can bo.



2. No¢i dung, nhiém vu thyc hién

Buéc 1 - Ra soat ho so, tai liéu va dir liéu hién c6: Thong ké, ra soat toan
bo ho so giéy, ho so dién tu, tép dir liéu Excel, co s¢ dir liéu chuyén nganh, phﬁn
mém dang st dung, biéu thdng ké, sd sach va cac ngudn dit liéu khac c6 lién quan
dén can bo, cong chire, vién chirc, dang vién va td chirc thudc pham vi quan 1y; xac
dinh ro nguén di 1i€u, tinh trang, mirc do déy du, chinh xac va kha nang khai thac,
su dung.

Buéc 2 - Lam sach dir liéu: Thuc hién theo quy trinh: ra soat, d6i chiéu, xu
1y dix liéu trung ldp, bd sung thong tin con thiéu, xac thuc, phé duyét va quan 1y di
liéu gbc. Tap trung kiém tra cac trudng hop trung ho tén; sai hodc khong théng
nhét vé ngay, thang, ndm sinh; ma dinh danh; chirc vy, chirc danh; co quan, don vi
cong tac; trinh d§ dao tao; qua trinh cong tac va cac thong tin khac c6 lién quan.

Budéc 3 - Chuan héa dir liéu: Thong nhat cach ghi, cach nhap, ma héa va cép
nhat cac trudng thong tin theo yéu cau, cau tric dit lidu va tiéu chuan k§y thuat quy
dinh tai Quy dinh s 342-QDB/BTCTW ngay 20/6/2026, Quy dinh sb 348-
QB/BTCTW ngay 25/6/2026 ctia Ban T6 chirc Trung wong va cac vin ban hudng
dan c6 lién quan. Trudng hop thong tin chua ddy du, chua thong nhit hoic c6 khac
biét giita hd so va cac ngudn dir liéu, phai kiém tra, ddi chiéu ho so gbc; truong
hop chua du cin cir hoidc con ¥ kién khac nhau phai xac minh, 1am 13 trude khi cap
nhat chinh thirc.

Buéc 4 - Chuin bi dir liéu sin sang dé cap nhét 1én phin mém: Chu dong
chuan bi cic tép dit lidu, ho so dién tr va tai liéu lién quan theo céu trc, dinh
dang, biéu mau khi c6 huéng dan ctua Trung wong va cta tinh; bao dam dit liéu co
thé cap nhat, tich hop, ddng b, han ché tdi da viéc phai ra soat, chuan hoa va nhap
lai nhiéu 1an. Tiép tuc theo ddi, cap nhat kip thoi cac bién dong vé can bo, bao dam
dir liéu ludn dugc duy tri ‘ding, dua, sach, séng’.

3. T6 chirc thye hién

3.1. Ban xdy dung Pang 13 co quan diu mdi tham muu Ban Thuong vu Dang
ty to chire trién khai, theo ddi, dén dbc, tong hop két qua thuc hién; chi tri ra soat
hd so, tai liu, dir liéu vé can bo thudc dién Ban Thudng vu Pang Gy quan 1y va
can bd, cong chirc khdi Pang, Mat tran T6 qudc thudc tham quyén quan 1y. Tham
muu l1ap danh muc dit liéu, phan cong can bd phu trach tirng nhém viéce; tiép nhan,
kiém tra, tong hop bao cdo cua cac co quan, don vi va kip thoi bao cdo Thuong
tryc Dang ty nhitng van dé phat sinh.

3.2. Cac co quan tham muu, giup viéc Pang iy va Co quan Uy ban
MTTQ Viét Nam xa can ctr chtic nang, nhi€ém vy, chi dong ra soat ho so, tai lidu,
dir liéu thudc linh vue, d6i tugng duoc phan cong theo ddi; phdi hop voi Ban xdy
dung DPang ddi chiéu, lam sach, chuan héa va cung cép dir li€u, tai liéu c6 lién
quan. Chiu trach nhiém bdo quan, bao mat hd so, tai liéu va thong tin trong qua
trinh thuc hién.
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3.3. Dang uy ny ban nhan dan xa chi dao cac by phan chuyén mon, don vi
tryc thudc phdi hop cung cép, ddi chiéu thong tin vé can bo, cong chirc, vién chirc
va cac dir lidu co lién quan theo yéu ciu ctia Ban Thudng vu Dang uy; cir can bo
dau mdi phdi hop v6i Ban Xay dung Dang, bao dam thong tin thong nhét giira hd
SO giéy, hd so dién tir va cac nguén dir 1iéu hién co.

3.4. Cac Pang bd, chi bd true thudc Pang ity phdi hop ra soat, xac nhan,
cung cap thong tin vé dang vién, t6 chirc dang va cac ndi dung lién quan khi dugc
yéu cau; kip thoi phan anh nhimg thong tin chua théng nhat, thiéu cin cit hodc ¢o
bién dong dé kiém tra, xac minh, diéu chinh theo quy dinh.

Céc co quan, don vi hoan thanh vi¢c ra soat, lam sach, chuin hoa dit liéu va
giri két qua vé Ban xdy dung Pang trudc ngay 25/9/2026 dé téng hop, kiém tra;
toan bd nhi€ém vu phai hoan thanh trudc ngay 30/9/2026. Truong hop Trung wong
hoac tinh c6 yéu cau khac vé thoi gian, tién d9, cac co quan, don vi chu dong diéu
chinh va thyc hién ding yéu cau.

Ban Thuong vu Pang uy yéu clu cac co quan, don vi, Pang bo, chi by truc
thudc nghiém tuc trién khai thyc hién Cong van nay; Ban xay dung Dang theo doi,
don doc, tong hop va tham muu béao cdo theo quy dinh./.

Noi nhén: 7

- Ban T6 chure Tinh uy (dé bao cao);
- Thuong truc Pang uy;

- Nhu trén;

- Luu Vian phong Pang uy.
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