DANG BO TINH HUNG YEN PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY XA QUYNH PHU

*

S61318-CV/PU Ouynh Phu, ngay 29 thang 7 nam 2026

Vé viéc hu’O'ng dan ding nhdp, sir dung
phan mém Sé tay dang vién dién tir

Kinh gui: - Cac chi bd, Pang b truc thuoc Pang uy xa.

Thyuc hién yéu cau trién khai, khai thac va st dung SO tay dang vién dién tu;
nham théng nhat cach thirc dang nhap, hd trg dang vién st dung ung dung va thuc
hién diém danh trong cac ky sinh hoat chi bg, Ban Thuong vu Dang uy xa Quynh Phu
dé nghi cac chi bd truc thudc nghiém thc trién khai mot sb ndi dung sau:

1. T6 chire quan triét, hwéng din dén dang vién

Bi thu céc chi b truc thudc to chirc phd bién ngay noi dung Cong van nay va tai
liéu huéng dan kém theo dén toan thé dang vién; truc tlep hodc phan cong dong chi
c6 kha ning sir dung thiét bi sé hd tro nhimg dang vién cao tudi, dang vién chua
thanh thao dién thoai thong minh.

Viéc hudng dan phai bao dam thiét thuc, dé hiéu, thuc hién truc tiép trén thiét bi
cua tung dang vién; phan dau d€ moi dang vién co tai khoan déu dang nhap duoc,
nam duoc cach di€ém danh va céc thao tac co ban trén ing dung.

2. Hwéng din ding nhip So tay dang vién dién tir

a) Phuwong thirc ding nhap: Trudc mat, dang vién thyc hién dang nhap bang so
ciin cuée cong dan (CCCD) va mat khau, khong lya chon phuong thirc dang nhap
qua VNeID. Tai man hinh dang nhap, nhap ding s6 CCCD, mat khau nhan “Dang
nhép”; truong hop tmg dung yeu cau xac thuc thi nhap ma OTP gui vé s6 dién thoai
da dang ky va nhan “Xac nhan”.

b) Mat k‘hflu ding nhap: Tai khoan di dugc dit lai mat khau chung 1a
Stdv@2026. D¢ nghi dang vién nhép chinh xac, phan biét chir hoa, chir thuong va ky
tu dac biét. Sau khi ddng nhap thanh cong, dang vién chu dong doi mat khau ca nhan
de bao dam an toan tai khoan.

¢) Pang nhap bang Face ID: Sau khi ding nhap bang tai khoan va mat khau it

nhat mot 1an, dang vién co thé vao muc “Tai khoan”, bat tinh ning “Ding nhap bang
Face ID”. Tir céc lan sau c6 thé str dung Face ID ma khong phai nhap lai mat khau.

3. Huéng dan diém danh sinh hoat chi bo

Khi chi b m¢ phién sinh hoat trén hé théng, dang vién ding nhdp tng dung va
thyc hién diém danh theo mdt trong ba cach:

- Nhén “Diém danh” tai ctra s6 thong bao khi cudc sinh hoat dang dién ra.

- Nhan nat “Piém danh” tai phﬁn “Sinh hoat chi bd gﬁn nhat” trén man hinh
Trang chu.
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- Vao menu “Sinh hoat chi bd”, chon cudc sinh hoat c6 trang thai “Pang dién
ra” va nhan “biém danh”.

Bi thu chi bo hoac déng chi dugc phan cong quan tri cudc hop co6 trach nhi¢m
mo phién sinh hoat ding thoi gian, theo doi két qua diém danh trén hé thong va doi
chiéu véi s6 dang vién tham du thuc te.

4. Xir Iy mét s6 vueéng mic thuong gip

- Thong bao “Tén dang nhip hoac mat k~h§1u khong hop 16”: kiém tra lai 80
CCCD, nhép lai dung mat khau; truong hop van khong dang nhap dugce, st dung
chtc nang “Quén mat khau” va thyc hién xéac thuc theo hudng dan.

- Khong nhan dwgec ma OTP: kiém tra song dién thoai, két ndi mang, s6 dién
thoai da dang ky; cho mang 6n dinh roi yéu cau gutri lai ma OTP. Khong cung cap ma
OTP cho nguoi khac.

- Ung dung khong hlen thi cudc sinh hoat hoic nut diém danh: kiém tra thoi
gian dién ra cudc hop, két néi mang; thoat tmg dung va dang nhap lai. Dong thoi bao
bi thu chi bd kiém tra viéc tao va mo phién sinh hoat trén hé thong.

- Cac ql(’ii khac: chug lai man hiph thong bao 16i, ghi o }}Q 7tén dang Viép, tén chi
b, thot diém phat sinh 161 va giri vé Van phong Pang uy dé tong hop, phdi hop xu
ly; tuyét doi khong guri mat khau hoac ma OTP.

5. Bao diam an toan, bio mat thong tin

Dang vién c6 trach nhiém tu quan 1y tai khoan, mat khau va thiét bi dang nhap;
khong chia sé mat khau, ma OTP; khong ding tai cong khai thong tin CCCD, sé dién
thoai, danh sach tai khoan trén cac nhém mang xa hoi. Khi nghi ngd 10 mat khau phai
d6i mat khau ngay va bao bi thu chi bd.

6. To chirc thue hién

Bi thu cac chi bd tryc thudc chiu trach nhiém trién khai, don ddc va kiém tra
viéc dang nhap, sir dung So tay dang vién dién tu va diém danh sinh hoat chi bo cia
dang vién thudc chi bo; kip thoi tong hop cac truong hop chua thuc hién duge dé bao
cao bang uy xa.

Vin phong Dang uy theo doi, téng hop tinh hinh; phéi hop huéng dan, hd tro xir
ly cac khé khan, vuong mac phét sinh; tham muu Ban Thuong vu Pang Uy chan
chinh cac don vi trién khai chwa nghiém tac.

Nhén dugc Cong van nay, dé nghi cac chi by truc thudc nghi€ém tac trién khai
thuc hién./.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Thuong truc Déang uy; 3 RT
- Cac dong chi Uy vién BTV, BCH Pang b xa;
- Nhu trén;

- Luu: Vén phong Dang uy
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