UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

XA QUYNH PHU Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1129 /QP-UBND Quynh Phu, ngay 06 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
cua Ban bién tap Cong Thong tin dién tir xa Quynh Phu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUYNH PHU

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cu Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cit Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé iing
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cdc co quan Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh 137/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 ciia Chinh phi vé
quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can cu Nghi dmh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu vé viéc
quy dinh viéc cung cdp thong tin va dich vu cong triee tuyén cia co quan Nha nudc
trén moi truong mang;

Can civ Théng tw lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-BKH&PT-BTTTT ngdy
15/02/2012 cia Lién B¢ Tai chinh -Bé Ké hoach va Pau tw -Bé Tl hong tin va
Truyén théng hwdng dan viéc quan Iy va sir dung kinh phi chi g dung céng nghé
thong tin trong hoat dong cua co quan Nha nuoc; Thong tw 194/2012/TT-BTC
ngay 15/11/2012 huéng dan mirc chi tao ldp thong tin dién timham duy tri hoat
dong thuwong xuyén cua co quan, don visu dung ngan sach;

Can cir Quyét dinh sé 852/QD-UBND ngay 21/7/2025 vé viéc thanh ldp Ban
Bién tdp Cong Théng tin dién tir xd Quynh Phu;

Theo dé nghi ciia Phé Trucng Ban bién tdp Cong Thong tin dién tir xa Quynh
Phu.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quyét dinh nay kém theo Quy ché to chirc va hoat dong
ctia Ban bién tdp Cong thong tin dién tr xi Quynh Phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND va UBND, Truong, Phé Trudéng Ban bién tap;
Thu trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan va cac thanh vién Ban bién tap Cong
Thong tin dién tir x3 Quynh Phu chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.Cls

KT. CHU TICH
RHO CHU TICH

Noi nhdn:

- Thudng tryc Pang uy; HDND x3;
- Cha tich, cac PCT UBND x3;

- Nhu diéu 2;

- Luu: VT, TTPVHCC, PTN.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Ban bién tip Cong thong tin dién tir xa Quynh Phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s611290D-UBNDngay(6thdng 8 ndm 2025
cua UBND xa Quynh Phu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tu’O’ng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, co cau td chirc va nguyén tac
hoat dong cuia Ban bién tap Cong thong tin dién tir xa Quynh Phu (sau ddy goi tdt
la Ban bién tdp).

Quy ché nay ap dung d6i voi cac thanh vién cia Ban bién tdp va cac co
quan, don vi ¢o lién quan.

Diéu 2. Vi tri, chirc niing ciia Ban bién tip

Ban bién tap la b phan chirc nang gitp UBND x@ vén hanh, cung cap cac

thong tin va dich vu cong truc tuyén 18n trén Cong thong tin dién tir xd Quynh Phu
tai dia chi: https://www.quynhphu.hungyen.gov.vn

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tip

1. Xay dyng va thuc hién ké hoach nham dua Céng thong tin di¢n tr xa
Quynh Phu hoat dong thong subt, hiéu qua, an toan bao mat thong tin.

2. Pinh huéng, kiém duyét, dam bao ndi dung thong tin trén Cong thong tin
dién tor xa ngay cang thiét thuc, hiéu qua, phuc vu dic luc su lanh dao, chi dao,
diéu hanh cia UBND xi va nhu cau thong tin cta cic t6 chic, c4 nhan theo quy
dinh cua phap luat.

3. Chi dao, theo ddi, don ddc cc co quan, don vi thudc xa thyc hién nghiém
tic viéc cung cap thong tin 1én Cong thong tin dién tr xa Quynh Phu.

4. Tiép nhan phan anh, kién nghi cua to chirc, c4 nhan giri dén Cong thong
tin dién tir x3 dé tra 101, hodc tham muu UBND x4 chi dao cac co quan co tham
quyén giai quyét, tra 1i theo quy dinh ctia phap luat.

5. Theo doi viéc cung cép cac dich vu cong truc tuyén va sir dung cac dich
vu cong trén Cé)ng thong tin dién tr nham dﬁy manh viéc trao doi, thong tin truc
tuyén gitta nguoi dan véi chinh quyén, thac day cai cach hanh chinh.

6. Chi dao, t6 chirc mang ludi cong tic vién dé cung cp thong tin vé tinh
hinh hoat dong cta cac don vi trong toan xa.

7. Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

8. Pugc phép thanh 1ap T6 giup viée chuyén trach cho Ban bién tap.


https://www.quynhphu.hungyen.gov.vn

] _ Chuong II
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN BAN BIEN TAP,
CO QUAN THUONG TRUC BAN BIEN TAP

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia cic thanh vién trong Ban bién tap

1. Trach nhiém cua Trudéng Ban bién tap

a) Chiu trach nhiégn trudc phap luat, trudc UBND xa vé toan bd nodi dung
thong tin dugc dua 1én Cong thong tin digén tur xa.

b) Phan cong cac thanh vién Ban bién tdp phu trach ting chuyén muc va
nhiém vu cu thé trén Cong thong tin dién tir.

c) Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat lugng
thong tin trén Cong thong tin dién tor xa; k€ hoach, chuong trinh cong tac cuia Ban
bién tap.

d) Chi dao viéc huong dan, don dc, yéu cau cac don vi, cd nhan phdi hop
cung cap thong tin, xir Iy thong tin phan hoi, hoi dap phap luat.

d) Chu tri cac cudc hop cua Ban bién tap.

¢) Bdo cao va dé xuat voi UBND x4 vé hoat dong ctia Ban bién tdp va hoat
dong cua Cong thong tin dién tir xa.

2. Trach nhiém cia Pho truéng ban thwong truc Ban bién tap:

a) Theo ddi, diéu hanh hoat dong chung cua Ban bién tap; thay mat Truong
ban chil tri cudc hop Ban bién tap va giai quyét nhiing Van dé co lién quan dén hoat

dong ctia Cong thong tin dién tir xa khi Truong ban di vang va duge su y quyén
cua Trudng ban.

b) Chiu trach nhi¢m trudce phéap luat, trud6c UBND xa, Trudéng Ban bién tap
vé toan bo cac ndi dung thong tin dugc dua Ién Cong thong tin dién tir xa.

¢) Chi dao, diéu hanh sy phdi hop gifta cac khau: k¥ thuat, quan trj mang va
ndi dung thong tin, ddm bao thong tin trén Cong thong tin dién tir ctia xa kip thoi,
chinh xac, an toan.

d) Thuc hién nhiém vu thudng truc ctia Ban bién tap: Chuén bi ndi dung,
chuong trinh va cac tai liéu phuc vu cac ky hop cua Ban bién tip; tong hop cac dé
xuat va gidi phap dé nang cao chat lugng Cong thong tin dién tir cuia xa trong cac
ky hop thuong truc cua Ban bién tép.

d) Thuong xuyén tong hop tinh hinh hoat dong ciia Céng thong tin dién tir
cua xa bdo cdo Trudng Ban bién tap dé dé xuat UBND xa c6 phuong an chi dao
gitip cho Cong thong tin dién tir hoat dong ngay cang hi¢u qua.

e) Truc tiép phu trach cong tac tai chinh, ky duyét cac van ban, chimg tir, thu
tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong ctia Cong thong tin dién tir xa.

f) Thuc hién cac nhiém vu khéac khi Truong Ban bién tap phan cong.

3. Trach nhiém cia Pho Trwéng ban:

a) Tham gia diéu hanh hoat dong chung ctia Ban bién tap.



b) Cung cép cac thong tin vé hoat dong cua UBND x3; theo doi, don don cac
co quan, don vi thugc xa thyc hién nghiém tic viéc cung cap, trao doi thong tin,
dam bdo chinh x4c, kip thoi trén Cong thong tin dién tur ctia xa.

¢) Bé xuit cac giai phap dé phat trién, nang cao chat luong ndi dung Cong
thong tin dién tir xa.

d) Thyc hién cadc nhi€ém vy khéac khi Truong Ban bién tdp phan cong.

4. Trach nhiém cua cac thanh vién

a) Tham gia hoat dong chung ctia Ban bién tép;

b) Tham gia x4y dung ké hoach hoat dong cho Ban bién tap;

¢) Xac dinh céc loai thong tin can dang tai trén Cong thong tin dién tir xa;
tham dinh, bién tap ndi dung thong tin theo quy dinh kiém duy¢t trude khi dang tai
trén Cong thong tin dién tir cua xa; chiu trach nhiém trudc Truong ban vé ndi dung
thong tin trong linh vyc dugc phan cong phu trach.

d) Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh diing dan cia thong tin sau khi ding
tai trén Cong thong tin di€n tir xa; theo doi tién do cap nhat, dang tai thong tin sau
khi duoc phé duyét.

d) Dé xuét cac giai phap dé phat trién, nang cao chat luong ndi dung Cong
thong tin dién tir xa.

e) Thyc hi¢n cadc nhiém vu khac khi Truéng Ban bién tap phan cong.

f) Ngoai cac nhiém vu tai khoan 4 diéu nay, Uy vién thu ky con c6 cac trach
nhiém sau:

- Tham muu xay dung ké hoach hoat dong va dinh huéng ndi dung tuyén
truyén theo thang, quy, nam doi véi hoat dong trén Cong thong tin dién tir xa;

- Tham muu xay dung quy trinh kiém duyét thong tin ctia Ban bién tap trudc
khi dang tai trén Cong thong tin dién tir xa; tham gia kiém duyét thong tin trude
khi trinh 1anh dao phé duyét viéc dang tai;

- Tham muu, gitp Ban bién tdp chuan bi ndi dung, tai liéu phuc vu cac ky
hop ctia Ban bién tap; ghi bién ban cac cudc hop va thong bao két qua cudc hop
dén cac thanh vién;

- Tinh nhu4n but, thu lao cho viéc ding tai thong tin trén Cong thong tin
dién tir xa trudce khi trinh Pho Trudng Ban thuong truc phé duyét.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Co quan thuwdng true Ban bién tap (Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong xa)

1. Thuong truc viéc thu thap, tiép nhan, chinh sira, chon loc, kiém duyét viéc
dang tai cac tin, bai, thong tin cua céc t6 chirc, cd nhan g1 dén.

2. Lua chon, dan ngudn thong tin tir Cong thong tin dién tir tinh, Trung tim
Vian hoa - Thé thao xa, cdc cOng tac vién cua Ban bién tap nham lam phong phu
thong tin cho Cong thong tin dién tr cua xa.

3. Chiu trach nhiém truéc UBND x4, Trudng ban bién tap Cong thong tin xi
v€ nhiing van d¢ lién quan dén k¥ thuat va ndi dung cua Cong thong tin dién tir xa.



Tham muu thuc hién cac nhiém vu bao dam Céng thong tin dién tuo xa hoat dong
thong sudt, hi€u qua, an toan bao mat thong tin.

4. Tham muu, dé xuit xay dung phuong an, ké hoach duy tri, bao dudng va
nang cap ha tang k¥ thuat dam bao hoat dong cho Cong thong tin dién tir cua xa;

5.Thuc hién viéc thanh toan tién nhuén but, tién thu lao hang thang cho cac
doi tugng dugce hudng nhudn but, thu lao va dam bao day du tha tuc dé quyét toan
kinh phi theo quy dinh.

6. Phdi hop véi céac td chirc, c4 nhan tuyén truyén, quang cao trén Céng
thong tin dién tr xa theo quy dinh ctia phap luat.

7. Du thao cac vin ban, chuin bi céc tai liéu c6 lién quan va cac diéu kién
can thiét cho cac phién hop ctia Ban bién tap.

Chuong 111
PHUONG THUC HOAT PONG

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong ciia Ban bién tap
1. Ban bién tap hoat dong theo nguyén ‘téc tap trung dan chu, lanh dao tap
thé, ca nhan phuy trach va quyét dinh cac van dé theo da sd, co s phan cong nhi¢m
vu 10 rang cho ting thanh vién.
‘ 2. Ban bién tap hoat dong theo dung chuc nang, nhi€ém vy, trong pham vi
quyén han, c¢6 ke hoach va hi¢u qua.
Piéu 7. Ché dé hdi hop, bao cio
1. Ban bién tap hop thuong ky 3 thang mot lan; truong hop can thiét Ban
bién tap co the hop bat thuong theo yéu cau cuia Trudng Ban bién tap.
2. Dinh ky hang thang, 6 thang, nam, Ban bién tap c6 trach nhiém tong hop tinh
hinh hoat dong ctia Ban bién tap va Cong thong tin di¢n tir xa bao cdo UBND xa.
Diéu 8. Phu cép, nhuin biit
1. Thanh vién Ban bién tap dugc hudng phu cap kiém nhiém theo quy dinh
hién hanh.
7 2. Thanh vién Ban l?ién tap duoc hudng ché d6 nhuan bat dbi voi cac tac
pham dugc dang tai trén Cong thong tin di¢n tir xa theo quy dinh.

) Chuwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém to chirc thye hién

1. Truéng Ban bién tdp c6 trach nhi¢m trién khai thuc hién quy ché nay;
thudng xuyén kiém tra, d6n dbc cac thanh vién Ban bién tip, co quan thudng truc
Ban bién tap va cac don vi lién quan thyc hién.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 kho khin vudng mic, can dicu
chinh, co quan thuong tryc Ban bién tap co trach nhiém téng hop ¥ kién, trinh Chu
tich UBND x4 xem xét, quyét dinh.
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